
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 شروع

 واحد دانشگاهی کارپرداز یا کاربر مهمانتوسط ثبت درخواست خرید 

 رئیس مرکزتوسط بررسی درخواست 

 تأیید درخواست خرید توسط ناظر و ارسال به معاون مدیریت فنی

 نیاز به اصلاح دارد؟

 

 
 معاون / رئیس اداره نظارت بر  پروژه  مدیر/ انتخاب گزینه تایید توسط

 بلی

 خیر

 مورد تایید است؟

 

 خیر

 و ارسال به کارتابل ناظر واحد دانشگاهیتأیید توسط رئیس 

تعیین اصلاحات مورد نیاز و انتخاب 

 گزینه بازگشت به درخواست کننده

 رد درخواست

 بلی

 بلی

 بررسی توسط ناظر برق بررسی توسط ناظر ابنیه بررسی توسط ناظرین مکانیک

نیاز به رد میشود یا 

 اصلاح دارد؟

خیر 

 بلی

یا دلایل رد  تعیین اصلاحات مورد نیاز

بازگرداندن و انتخاب گزینه  درخواست 

 درخواست

انتخاب تعیین اصلاحات مورد نیاز و 

 گزینه بازگشت به ناظر مربوطه

در این مرحله مشاهده 

سوابق پروژه )اعم از 

درخواست خرید، فاکتور و 

صورتجلسات تایید شده( 

 برای ناظر اماکن پذیر است. 

کاربر اصلی کارپرداز واحد است. در صورت ثبت 

درخواست توسط کاربر مهمان، وی درصورت 

صدور مجوز رئیس واحد در قسمت تعریف کاربر 

جدید ثبت نام نموده سپس با یوزر و پسوورد 

 سامانه وارد شود.

در این مرحله به تناسب جمع مبالغ 

حدودی ثبت شده در درخواست 

خرید سحط دسترسی تاییدکنندگان 

 نهایی متفاوت است

 پایان



 فرایند ثبت، بررسی و تایید صورتجلسات

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

)در کارتابل درخواست خریدها برای یک  صورتجلسات توسط درخواست کنندهکلیک بر روی  دکمه بررسی و تایید 

 .حد ارسال می گرددو در صورت تأیید وی برای رئیس واصورتجلسات  previewو مشاهده  درخواست خرید مشخص(

 رئیس مرکزتوسط بررسی صورتجلسه 

 نیاز به اصلاح دارد؟

 

تعیین اصلاحات مورد نیاز و انتخاب 

 گزینه بازگشت به درخواست کننده
 بلی

 خیر

 و ارسال به کارتابل ناظر واحد دانشگاهیتأیید توسط رئیس 

 نیاز به اصلاح دارد؟

 

 تایید صورتجلسات توسط ناظر و ارسال به معاون مدیریت فنی / رئیس اداره نظارت 

 

تعیین اصلاحات مورد نیاز و انتخاب 

 گزینه بازگشت به درخواست کننده

 بررسی توسط ناظر برق بررسی توسط ناظر ابنیه بررسی توسط ناظرین مکانیک

 خیر

 بلی

 نیاز به اصلاح دارد؟

 

 نهایی توسط معاون / رئیس اداره نظارت بر  پروژه   انتخاب گزینه تایید 

 

 خیر

تعیین اصلاحات مورد نیاز و انتخاب  بلی

 گزینه بازگشت به ناظر مربوطه

 پروژه
در این مرحله صورتجلسات تایید شده،توسط 

تنظیم و قابل  pdfنرم افزار در قالب فایل 

پرینت و مشاهده برای درخواست کننده، رئیس 

 مرکز ، ناظرین و معاون مدیریت فنی می باشد.

در نرم افزار به ردیف های درخواست  pdfفایل 

 خرید مرتبط منضم می گردد.
 پایان

 شروع



 فرایند ثبت، بررسی و تایید نمونه خرید

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ثبت تصاویر و سایر مستندات مرتبط با نمونه خرید

 باشد که نمونه کالا را مشاهده نماید.()درصورتیکه هنگام ثبت درخواست خرید تعیین کرده رئیس مرکزتوسط  نمونه بررسی

 نیاز به اصلاح دارد؟

 

تعیین اصلاحات مورد نیاز و انتخاب 

 گزینه بازگشت به درخواست کننده

 و ارسال به کارتابل ناظر واحد دانشگاهیتأیید توسط رئیس 

 بررسی توسط ناظر برق

 نیاز به اصلاح دارد؟

 

خرید توسط ناظر و ارسال به معاون نمونه کالاهای ثبت شده تأیید  

درخواست )درصورتیکه هنگام ثبت مدیریت فنی / رئیس اداره نظارت

 خرید تعیین کرده باشد که نمونه کالا را مشاهده نماید.(

 

تعیین اصلاحات مورد نیاز و انتخاب 

 گزینه بازگشت به درخواست کننده

 بررسی توسط ناظر ابنیه ناظرین مکانیکبررسی توسط 

 خیر

 بلی

 نیاز به اصلاح دارد؟

 

 تایید نهایی 

 بلی
تعیین اصلاحات مورد نیاز و انتخاب گزینه 

 بازگشت به ناظر مربوطه

 پروژه

 خیر

 بلی

 خیر

بررسی توسط معاون مدیریت فنی/ رئیس 

 نظارت بر پروژهاداره 

 پایان

 شروع


