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 فرآيند درخواست تاييديه تحصيلي ودرج مدرک تحصيلي جديد

 درج مدرک تحصيليورود به سامانه 

از درگاه سامانه خدمات الکترونيک يا 

 سايت گروه طبقه بندی مشاغل

 

درج مدرک تحصيلي  شرايط مطالعه

 کارگزيني از راهنمايي اخذ و جديد

 واحد

تکميل اطلاعات وارسال درخواست 

 واطلاع به کارگزيني واحد

بررسي های لازم توسط کارگزين 

 وارجاع به مديرواحد

ارجاع مديرواحد به رئيس گروه 

 طبقه بندی مشاغل

طبقه بندی جهت ارجاع به کارشناس گروه 

 بررسي وتطبيق باطرح طبقه بندی مشاغل

آياشرايط درج مدرک 

 درپست فعلي رادارم

تاييدتوسط کارشناس طبقه بندی وفعال 

 نمودن نامه جهت اخذتاييديه تحصيلي

 بررسي بيشتر واقدامات جديدنيازبه 

 دارد.ارجاع به رئيس گروه طبقه بندی

 ارجاع به مديرواحد

ارجاع به کارگزين جهت 

 بررسي مجدد

مراجعه متقاضي به سامانه 

ودريافت پرينت نامه جهت 

 ارسال به دانشگاه

 



 درج مدرک تحصيلي  مرحله دوم: ادامه فرآیند

 

  

 

  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

ارسال تاييديه تحصيلي 

ز دانشگاه مربوطه به متقاضي ا

 حراست کل سازمان

 ارسال به مديريت توسعه

 ارسال به گروه طبقه بندی مشاغل

جهت  اطلاع به کارگزيني مربوطه

 ارسال مدارک ومستندات

ارسال مدارک توسط کارگزيني 

 واحد به مديريت توسعه

ارجاع به گروه طبقه بندی 

 مشاغل

ارجاع به کارشناسان جهت 

 بررسي وتنظيم صورتجلسه

ارسال به کميته طرح طبقه بندی 

 مشاغل جهت پارا ف

برگشت صورتجلسات ازکميته 

 وتنظيم نامه توسط کارشناس

ارجاع به رئيس گروه طبقه بندی 

 مشاغل

 ارجاع به مديرتوسعه سازمان
ارجاع به دبيرخانه جهت ثبت 

نامه وابلاغ به واحد کارگزيني 

 مربوطه


